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Ciudad Guatemala 31 de enero de 2017
INFORME 01-2017

LICENCIADO

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUIO Y ARAUIO
VICEMINISTRO DE CULTURA

SU DESPACHO

Licenciado Araujo y Araujo:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de actividades
mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 76-2017,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 33-2017; correspondiente al perfodo del-02 al 31 de

enero del presente afio, para el cobro de mis honorarios segtin factura de Pequefio Contribuyente Serie “A”
No. 00013,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.
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o

10.

11.

Apoyar en la resolucidn de impugnacidn a una amonestacidn verbal realizada en contra de un
servidor piiblico.

Apoyar en la notificacidn de Resolucidn para responder a la impugnacion de un servidor publico;
Apoyar en la realizacién de oficio de licencia por fallecimienta.

Apayar en la notificacidn de licencias por maternidad de una servidora piblica.

Apayar en Ia conformacién de expedientes y traslado de solicitudes de Licencias con y sin goce de
salario.

Apovar en la confarmacian expedientes para enviar a la Oficing Nacional de Servicio Civil ~ONSEC-,
para gue resuelvan la impugnacidn de 03 personas que fueron suspendidos de sus labores sin goce
de salario por haber cometido una falta administrativa.

Apayar en la elaboracién de oficios de respuesta de [a Delegacidn de Recursos Humanos de [a
Direccién General de las Artes en materia de procedimientos administrativos.

Apoyar en la revisidn de los cantratos para contratacién de una personal 021 y 025.

Apayar a la Delegacién de Recursos Mumanos, de Direccién General de las Artes en temas de
Regimen disciplinario ¥ Régimen de Despido;

Apoyar en la generacion de boletas, pases y constancias de goce de vacaciones para el personal de
la Direccidn General de las Artes,

Apoyar a la Delegacidn de Recursos Humanas en Ia revisidn y registro de amonestaciones suscritas
a servidores piblicos.
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RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 02 AL 31 DE ENERO 2017.

1. Selogrd el apoye en la reatizacidn de Ia resolucion Correspondiente, para resolver impugnacidn
presentada por el sefior Otto René Arana Melchor,

2. Selogrd el apoyo en la notificacion de resolucidn para responder a la Impugnacién del sefior
Otto René Arana Melchor.,

3. Selogrd el apoyo en la realizacidn de Licencia por fallecimiento a favor de Ia sefiora lackelline
Suceli £steban.

4. Se logré el apoyo en la notificacién de Licencia por maternidad de la sefiora Rebeca
Monteagudo.

5. Se logrd el apoyo en la conformacién v envig de solicitud de licencias para las siguientes
personas:

* Georgina Abaj

*  Luis Felipe Gémez

*  Sherlin Jauch

* Josue Pérez

6. Se logré el apoye en la conformacidn de expedientes para enviar a |a Oficina Nacional de
Serviclo Civil -ONSEC-, para la resolucidn de impugnaciones presentadas por 03 servidores de|
Centro Cultural Miguel Angel Asturias, por la suspensién de labores sin goce de salario de la
cual fueron shjeto.

7. Se logrd el apoyo en la elaboracién de oficios de respuesta de la Delegacidn de Recursos
Humanas de la Direccldn General de las Artes en materia de procedimientos adminlstrativos,

8. Selogré el apoyo en la revision de los contratos para contratacion de personal 021 y 029,

9. Selogrd el apoyoala Delegacion de Recursos Humanos, de la Direccign General de las Artes en
temas de Régimen Disciplinario y Régimen de Despida.

10. Se logré el apoyo en la generacion de boletas, pases ¥y constancias de goce de vacaciones para
el personal de la Direccidn General de las Artes.

11. Selogrd el apoyo en fa revisidn Y registro de amenestaciones suscritas a servidores puiblicos,
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M.Sc. Alma Yazquez Gramajy
Dglegad_a de Recursos Humanas
Direccion General de (as Artes

Ministerio de Cuttura y Departas




